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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
- CEDULA DE FOACI

TRAMITE: - SERVICIO!

NOMBRE:

Registro en Bolsa de Trabajo para Buscadores de Empleo en San Mateo Atenco

DESCRIPCION: Codigo de la Cédula CTyS/DDEYE/0]

Se registran los datos de los buscadores de empleo, tales como: nombre, domicilio, teléfono, edad, escolaridad,
experiencia e intereses laborales a fin de registrar y conocer su perfil, para verificar que sean candidatos idoneos en
las vacantes de su interés, y continuar con el proceso de vinculacién. Asi mismo este registro le permitird conocer de
beneficios y programas en la materia.

Articulo 96 Quater, fraccion | de la Ley Organica Municipal del Estado de México, y 114 parrafo
segundo del Bando Municipal de Palicia y Gobierno de San Mateo Atenco 2025.

VIGENCIA DEL Hasta tanto sea
DOCUMENTO Nole]loTor=To o =Y s NIRRT}

% Folio de registro en la Bolsa de Trabajo para Buscadores de

Empleo de San Mateo Atenco A OBTENER: empleo formal
REALIZA A SI | NO | DIRECCION WEB NIA
X
ASO Q R s aER e En el momento que el ciudadano esté en busqueda de un empleo
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PERSONAS FiSICAS
1. Identificacion oficial vigente. sl 0 Art. 114 del Bando Municipal de Policia y
" .g. . Gobierno de San Mateo Atenco 2025
2. Formato unico de solicitud de Registro en Sl

la Bolsa de Trabajo para Buscadores de
Empleo en San Mateo Atenco (se entrega
en oficina).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A = o —
| PASOS A SEGUIR QUE DEBE 1. Acudir a la Oficina de Empleo, solicitar la atencion personalizada de un Consejero
Laboral.
| PLAZO MAXIMO DE -
| RESPUESTA 20 minutos
I ' $ NIA Fundamento Juridico N/A
. FORMA DE PAGO: EFECTIVO | N/A TARJETA DE CREDITO | N/A TARJETA DE DEBITO | N/A E’:GoLsf)NEA (PORTAL DE|,

DONDE PODRA PAGARSE: -~ ENIA

‘ OTRAS ALTERNATIVAS: NIA
s mnlis el
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CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

| APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

UNIDAD ADMINISTRATNA RESPONSABLE:

Direccion de Desarrollo Econémico y Empleo Departamento de Inclusion Laboral

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

Isela Jiménez Sara
CALLE: Andador Miguel hidalgo NO. INT. Y EXT.: SIN
Barrio de San Nicolas MUNICIPIO: | San Mateo Atenco

ELEIER RSB | nes a Viernes 9:00 a 17:00 horas
TELEFONOS: : TS = CORREO ELECTRONICO:

DOMICILIO:

COLONIA;

690 11 10 inclusionlaboral@sanmateocatenco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

NO.INT. Y EXT. N/A

DOMICILIO: CALLE: | N/A

MUNICIPIO: N/A

HORARIO. Y DIAS DE ATENCION: I37X

TELEFONOS: B ; : CORREO ELECTRONICO: :

Formato Unico de Solicitud de Registro en la Bolsa de Trabajo para Buscadores de Empleo
en San Mateo Atenco

INFORMACION ADICIONAL

FORMATO(S) DESCARGABLES

RSN A ERECHEN L ¢ Se puede hacer el trdmite de manera personal?

RESPUESTA:

Si, en las oficinas del Departamento de Inclusién Laboral, en los dias y horarios sefialados.

PREGUNTA FRECUENTE 2:

¢ Qué tipo de empleo se ofertan?

RESPUESTA:

Todo tipo de empleo formal, que oferte toda empresa inscrita en el Registro de Vacantes de
la Bolsa de Empleo del Municipio de San Mateo Atenco.

SESCUIRTARE D CHITE & ¢ Cuantas veces puedo realizar mi registro?

RESPUESTA:

Una vez otorgado el folio de registro, el usuario puede reactivarlo las veces que sea necesario.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Este servicio es el antecedente para el servicio de vinculacion laboral, donde al usuario se le oferta una vacante
laboral.
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